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  ١از آموزش چه انتظاري داريم؟

. شود آموزش فرايندي است كه موجب يادگيري، و يادگيري موجب تغيير در رفتار، نگرش و شيوه تفكر مي

نظام آموزشي و  از اين رو، مسؤوليت. با توجه به اين تأثير يادگيري، آموزش را بايد امري جدي تلقي كرد

در اين زمينه ,  آنجايي كه هر نوع آموزشي يادگيري را به دنبال ندارداز. استادان در اين زمينه بسيار سنگين است

نتايج . مطالعه و پژوهشهاي زيادي صورت گرفته و راهكارهايي براي اثر بخش كردن آموزش پيشنهاد شده است

ال پژوهشها حكايت از اين واقعيت دارد كه تنها استفاده از روش سخنراني براي دانشجويان يادگيري را به دنب

. بهره بگيرند) حس شنوايي(توانايي خود % ١٣از دانشجويان انتظار مي رود كه تنها از , در اين روش. ندارد

به يك ميزان از يك موقعيت آموزشي , ها ها و توانائي هاي مختلف آموزشي، فكري، سليقه دانشجويان با پيشينه

كه بخش زيادي از منابع اطلاعاتي مورد نياز به , در دنياي متكي بر اطلاعات, افزون بر آن. بهره نخواهند گرفت

براي , نمي توان فقط از همان روش سنتي كه علوم و فنون را به ما آموختند, شود صورت الكترونيكي توليد مي

  .آموزش استفاده كرد

به , به طور خاص, از طرف ديگر، در دنياي اطلاعات و تحول، كيفيت آموزش عالي، به طور كلي، و تدريس

نظران علوم تربيتي، در  تدريس  بنابراين، بنا به توصيه صاحب. يزان و كيفيت يادگيري دانشجويان بستگي داردم

كه مشاركت دانشجو را در آموزش و يادگيري به همراه دارد و از انواع امكاناتي كه , بايد از روشهاي مختلف

شود رهنمودهايي براي دسترسي به توصيه  ش ميدر اين شماره تلا. استفاده كرد, نمايد مفاهيم را قابل درك مي

  . هاي ياد شده در منابع منتشر شده چاپي و الكترونيكي ارائه گردد

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 
  )يار گروه آموزش كتابداري و  اطلاع رساني دانشگاه فردوسي مشهداستاد( مهري پريرخ )۱

 

 
  :همكاران اين شماره

  
  دآتر رحمت االله فتاحي ـ دآتر مهري پريرخ ـ 

  
   فر ـ  زهره عباسي ـ محمدعلي خاآساري ـ نفيسه دري

  
  فرـ  فرزانه فرجامي ـ  فاطمه هراتيان ـ معصومه صالح

  
  .لادن قزلي ـ زهرا مجدي ـ  الهه پازوآي

  

  نشريه دوماهانه كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي

  دكتر مهري پريرخ: مسؤول

  دكتر رحمت االله فتاحي: سردبير

  سهراب درويش: مدير داخلي

  فر الحمعصومه ص: آرايي  و صفحهتايپ

  ir.ac.um.wali@sdarvish: پست الكترونيكي

متن الكترونيكي اين نشريه در سايت آتابخانه مرآزي قابل دسترس 

 http://c-library.um.ac.ir                                          :است
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 ١هاي آموزشي معرفي برخي سايتها در زمينه نظريه

  

توانند  نظامهاي آموزشي و نيز مدرسان بسياري از درسها، به ويژه در سطح آموزش عالي، زماني مي

به عبارت ديگر، فرايند آموزش و . بت به موفقيت كار خود اطمينان يابند كه نظريه و عمل را با هم ادغام كنندنس

اين امر، به ويژه در . هاي علمي باشد شود كه آموزش عملي مبتني بر نظريه يادگيري زماني مؤثر واقع مي

براي افزايش اثربخشي فعاليتهاي آموزشي  .هاي علوم انساني و اجتماعي، از اهميت خاصي برخوردار است حوزه

دراينجا، به چند مورد از سايتهايي . هاي آموزشي آگاهي داشته باشند خود لازم است استادان از جديدترين نظريه

 :شود دهند، اشاره مي كه در اين زمينه اطلاعات ارزشمندي ارائه مي

 

)http://www.theshop.net/aboatman/edtheory.htmEducation Theory handbook  ( 

اين منبع شامل . هاي ارائه شده در حوزه آموزش است اين سايت، يك منبع سودمند در زمينه نظريه

 .باشد ر اين حوزه مي پردازان بزرگ مانند پياژه و ديگران د  نفر از نظريه٢٣هاي  هاي مهم آموزشي و ديدگاه نظريه

 

)http://www.emtech.net/learning_theories.htm Learning theories   ( 

در زمينه .... هاي انديشمندان معروفي چون ديويي، گاردنر، پياژه، اسكينر و  در اين سايت، به معرفي نظريه

 مطالب جالب miscellaneous sitesهمچنين، در اين سايت با انتخاب گزينة . شود  يادگيري پرداخته ميآموزش و

  .شود ديگري در رابطه با موضوعهاي مربوط به آموزش ارائه مي

 

Val A. Browning library of Dixie state, college of Utah university 

(http://library.Dixie.edu/index.html) 

اي به  در صفحة اصلي سايت، گزينه. باشد هاي دانشگاه ايالت يوتا مي ين سايت، مربوط به يكي از كتابخانها

هاي ديگري ظاهر  ، گزينهSubject Research Guides وجود دارد كه با انتخاب گزينه information literacyنام 

  Educational Theories و سپس گزينه  Educational Psychologyشود، از بين آنها، با انتخاب گزينه مي

  .هاي آموزشي هستند دسترسي پيدا كرد توان به وب سايتهايي كه مرتبط با موضوع نظريه مي

  

about learning Theories (htpp://www.funderstanding.com/about_learning.cfm) 

ه است كه با انتخاب هر يك  نظريه مختلف در مورد يادگيري و آموزش اشاره شد١٢در اين سايت، به 

  .ها دسترسي پيدا كرد توان به مطالبي در مورد اين نظريه مي

                                                 
 )كارشناس ارشد كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي مشهد(لادن قزلي  )١
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   ١ارتقاي مهارتهاي تدريس و كيفيت آموزش عالي  اطلاعاتي پيرامون 
تواند  در جهان متحول كنوني، آموزش عالي به عنوان نهادي مولد شناخته شده است، نهادي كه مي

توانند  جامعه را تربيت كند، افرادي كه توانايي پاسخگويي به تغييرات را داشته و مينيروهاي متناسب با نيازهاي 

در . به اين ترتيب، آموزش فراگير را بايد مورد توجه قرار داد. در حركت جامعه به سوي توسعه تأثيرگذار باشند

ت آموزش عالي به شمار التحصيلي از معيارهاي سنجش كيفي ها و دانش افراد پس از فارغ حال حاضر، توانايي

به . از اين رو، براي ارتقاء و حفظ كيفيت آموزش عالي، روش تدريس استادان بايد مورد توجه قرار گيرد. آيد مي

دهد، مورد  عبارت ديگر، آموزش فراگيرگرا كه شخص فراگير را در پيشبرد روند آموزش و يادگيري مشاركت مي

ز روشهاي حل مسأله، بحث و تحليل مطلب، پرسش و پاسخ و آموزش اي ا در اين رويكرد برمجموعه. توجه است

به كارگيري روشهاي تدريس توصيه . نتيجه به كارگيري اين رويكرد، يادگيري مؤثر است. شود گروهي تأكيد مي

كننده اثربخشي آنها باشد، بلكه ضروريست روند آموزش و يادگيري به صورت منظم  تواند تضمين شده نمي

  .بي و بازنگري قرار گيرد و از انواع روشهاي ارزيابي تدريس نيز استفاده شودمورد ارزيا

تواند ميزان يادگيري دانشجويان را نشان دهد،  در برخي  از آنجائيكه استفاده از يك روش ارزيابي نمي

، امتحان اي از روشهاي مستقيم شامل ارزيابي فعاليتهاي كلاسي و پژوهشهاي دانشجويان دانشگاهها، از مجموعه

. شود  تصويري استفاده مي– ترم، چگونگي برگزاري كلاسها از طريق ضبط صوتي يا صوتي  ميان ترم و پايان

در روشهاي غير مستقيم، روشهاي ارزيابي توسط داور بيروني، مصاحبه با دانشجويان و يا تجزيه و تحليل 

ي برخي از منابع موجود در اينترنت در اين شود به معرف در اين مقاله تلاش مي. مطالب درسي مورد توجه است

سه مورد، يعني روشهاي تدريس، روشهاي ارزيابي تدريس و روشهاي سنجش ميزان يادگيري دانشجويان 

  :پرداخته شود

  :روشهاي تدريس) الف

www.columbia.edu/cu/tat/1_introduction.html 

قابل “ Teaching Manual“اي را تحت نام  در اين سايت، دانشگاه كلمبيا، به طور رايگان،  دستنامه 

اين دستنامه، از  .توانند قسمتهاي مختلف آن را مورد مطالعه قرار دهند مي مدرسان . دسترس كرده است

 عمومي تدريس، چگونگي كار با  بخش مختلف تشكيل شده است كه در آن مسائلي از قبيل قواعد١٢

همكاران دانشگاهي كه مرتبط با  كار آموزش هستند، چگونگي كار با دانشجويان، افزايش آمادگي و نيز 

دهي به تكاليف دانشجويان، ارزيابي و بهبود  مهارتهاي تخصصي تدريس، چگونگي پاسخ و نيز نمره

  . مطرح شده است... تدريس و 

www.isd.uga.edu/teaching_assistant 

هاي معتبر ايالات متحده است كه بخشي از سايت آن به مسأله  دانشگاه جورجيا، يكي از دانشگاه 

آموزش و توسعة مهارتهاي آموزشي دانشجويان، ويژگي مدرس خوب، چگونگي برخورد با دانشجويان، 

  . كلاس و فعاليتهاي آزمايشگاهي  اختصاص داردچگونگي اداره

                                                 
كارشناس ارشد (فر  و نفيسه دري) رساني دانشگاه فردسي مشهد  كتابداري و اطلاعاستاديار گروه آموزش(مهري پريرخ ) ١

  )كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي مشهد
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www.uea.ac.uk/csed/project/Devpostgrad.html    

و “ روت گودال“كتابي است كه توسط “ مهارتهاي تدريس براي دانشجويان تحصيلات تكميلي “

اين . آموختگان تحصيلات تكميلي است هدف آن افزايش مهارتهاي تدريس دانش.  شده استنوشته“ ليزالويج“

 Pdf جلد و ده قسمت به شكل ٣بحثهاي مختلف در . باشد منبع، از طريق نشاني اينترنتي بالا قابل دسترس مي

  .توان قسمتهاي مختلف آن را ذخيره كرد به طور رايگان مي. ارائه شده است

  

:شهاي تدريسارزيابي رو) ب  

يادگيري در دانشگاه ميشيگان طراحي شده است و ‐سايت زير توسط مركز پژوهش در مورد تدريس 

  .دهد رهنمودهايي براي ارزيابي تدريس از ديدگاههاي مختلف ارائه مي

www.crlt.umich.edu/guidelines.html 
 
 

www.ex.ac.uk/admin/academic/tls/tqa/ 
  .شود در سايت دانشگاه اكستر در انگليس، رهنمودهايي براي ارزيابي تدريس ارائه مي 

  

  :سنجش ميزان يادگيري دانشجويان) ج

 http://faculty.washington.edu/krumme/guides/bloom  
 براي سنجش ميزان يادگيري دانشجو در (Bloom)در اين سايت، معيارهايي كه بر اساس نظريه بلوم 

به منابع ديگري در اينترنت كه در مورد بكارگيري نظريه بلوم در يادگيري و . شود نظر گرفته شده معرفي مي

  .كنند، نيز پيوندهايي وجود دارد آموزش بحث مي

  

www2.acs.ncsu.edu/UPA/assmt/resource.htm  
اين سايت، مانند دستنامه و راهنمايي براي دسترسي به منابع موجود در اينترنت كه به بحث در مورد 

ي از جمله گروههاي بحث، منابع كند و در اين رابطه اطلاعات اند، عمل مي ارزيابي ميزان يادگيري دانشجو پرداخته

  .دهد  تحليلي از منابع مربوطه و موجود در اينترنت ارائه مي–ها و سياهه توصيفي  چاپي، برنامه

  

 American Association for Higher Education 
www.aahe.org/assessment 

باشد و به ارائه مطالب گوناگوني در مورد  جمن آموزش عالي در ايالات متحده مياين سايت، مربوط به ان

همچنين، به كنفرانسهاي گذشته و آينده در مورد موضوع . پردازد چگونگي ارزيابي ميزان يادگيري دانشجو مي

 .مورد نظر نيز اشاره دارد

 

www.flaguide.org 
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Flagه علوم رياضي، مهندسي و فني را مورد توجه قرار ، سايتي است كه ارزيابي يادگيري در زمين

  .دهد انواع روشهاي ارزيابي و فرمهاي مربوطه و بحثهايي نيز در مورد اهميت هر روش ارائه مي. دهد مي

 

 

 ١آموزش مجازي
اين رسانه جديد بر تدوين . اند دانشگاهها و مؤسسات آموزش عالي از جمله نخستين كاربران اينترنت بوده

مدارس و دانشگاههاي مجازي مفهوم . هاي درسي و منابع آموزشي تأثير زيادي داشته است ده از برنامهو استفا

گرچه بسياري از فعاليتها در كلاسهاي مجازي مشابه آنهايي است كه در . كلاس درس سنتي را تغيير داده است

ن شك، آموزش از راه دور، بدو. شود، اما ماهيت آنها بسيار متفاوت است كلاسهاي درس حضوري انجام مي

با استفاده . بخشي از فعاليتهاي آموزش عالي است كه با استفاده از اينترنت گسترش يافته و پيشرفت خواهد كرد

تعداد دانشگاههايي كه از وب براي . گيرد از اين روش، آموزش عالي در اختيار تعداد بيشتري از مردم قرار مي

در . كنند يا در صدد استفاده از چنين امكاناتي هستند، در حال افزايش است ميارائه آموزش از راه دور استفاده 

كنند،  اين مقاله، سعي شده است تعدادي از سايتها كه امكان آموزش از راه دور و آموزش مجازي را ميسر مي

  .معرفي شود

  

The international distance learning course finder (www.dlcoursefinder.com) 
توان كلاس  دهنده مي ها، موضوع يا كشور و سازمان ارائه در اين سايت، بر اساس نام درس، كليدواژه

 .نظر و چگونگي دسترسي به آن را جستجو و ثبت نام كرد مورد

  

Distance learning on the net (www.hoyle.com/distance.htm) 
باشد، اطلاعات ارزشمندي در زمينه  راه دور مياين سايت، كه در واقع يك دروازه اطلاعاتي آموزش از 

 .دهد دانشگاههاي مجازي، سازمانها، درسها، كلاسها و كنفرانسهاي مجازي ارائه مي

  

The worlds directory of online courses, online learning and online  education  
(www.worldwidelearn.com) 

اي  دنظر را بر اساس موضوع جستجو كرد و در هر موضوع سياههتوان كلاس مور در اين سايت نيز مي

 .كرد دهند، مشاهده  از دانشگاههايي را كه كلاسهاي مجازي  ارائه مي

  

(wwwdb.indiana.edu/iudisted/scripts/srchform.cfm)  

 كه به روش توان بر اساس موضوع، درسهايي را باشد، مي در اين سايت، كه وابسته به دانشگاه اينديانا مي

onlineقابل دسترس است، جستجو كرد . 

  

Directory of college and university (www.collegedegree.com/degrees.html) 
با انتخاب هر يك از آنها، . در اين سايت، سياهه موضوعهاي مختلف به صورت الفبايي  موجود است

 .دهند، قابل مشاهده است ه مياي از دانشگاههايي كه در آن حوزه، كلاسي ارائ سياهه
 

                                                 
  )كارشناس كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي(و الهه پازوكي ) كارشناس ارشد كتابخانه مركزي( عباسي  زهره) ١
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The International Center for Distance Learning  (http://icdl.open.ac.uk/)  

توان بر اساس موضوع، سازمان ارائه دهنده و مقطع آموزشي درس مورد  ، ميcourseبا انتخاب گزينه 

  .نظر را جستجو كرد

 (www.ocull.ca/courses/coursequery.cfm) 
توان درس و نيز چگونگي  باشد، مي ين سايت، كه مربوط به دانشگاههاي ايالت اونتاريو در كانادا ميدر ا

  .دسترسي به كلاس مجازي مورد نظر را جستجو كرد

  

 ١هاي اطلاعاتي و موتورهاي جستجو در زمينه آموزش دروازه
. اند دمات آموزشي طراحي شدهامروزه، تعداد قابل توجهي از سايتهاي موجود در اينترنت با هدف ارائه خ

ها به آموزش، تحقيق و  كنندگان به جاي حضور فيزيكي در محيطهاي آموزشي، از طريق اين رسانه يعني، استفاده

همچنين، برخي از سايتها، به سؤالها و مشكلات كساني كه درگير امور آموزشي هستند پاسخ . پردازند تحصيل مي

 . كنند زومات آموزشي و كمك آموزشي اطلاعات ارائه ميدهند و يا در مورد وسايل و مل مي

بندي و بازيابي آنها  با توجه به اينكه تعداد اين سايتها روز به روز در حال افزايش است، براي دسته

در اين .  تخصصي در حوزه آموزش ايجاد شده است(gateways)هاي اطلاعاتي  موتورهاي جستجو و دروازه

 .شود هاي اطلاعاتي اشاره مي موتورهاي جستجو و دروازهمقاله، به برخي از اين 
Education-useful internet sites 

(www.brookes.ac.uk/services/library/educ/internet.html)  

اين سايت، يكي از سايتهايي است كه به عنوان يك دروازه اطلاعاتي، ارتباط ما را با تعداد قابل توجهي از 

در اولين صفحه اين سايت، دو گزينه اصلي و مهم . كند نين  منابع آموزشي برقرار ميمراكز آموزشي و همچ

  :وجود دارد

كه با انتخاب اين گزينه به موضوعها، منابع، مراجع و مراكز : Bubl subject tree: Education) الف 

  .كنيم آموزشي دسترسي پيدا مي

 .كند ط ما را با منابع مهم آموزشي برقرار ميارتبا:  The gateway to educational materials) ب 
) www.askeric.orgAsk Eric (   

سايت مؤسسه اريك موتور جستجوي معتبري دارد كه اطلاعات مفيد و جالبي را در زمينه مسائل 

. دهد زشي، مديران آموزشي و اولياء قرار ميپژوهان، كتابداران، مشاوران آمو آموزشي در اختيار معلمان، دانش

 .بندي موضوعها در اين موتور جستجو به روش علمي صورت گرفته است دسته
)www.educationplanet.comEducation planet (   

  .بندي كرده است و درسي را دسته سايت آموزشي ١٠٠٠٠٠اين سايت يك موتور جستجو است كه بيش از 

)www.refdesk.com/edusrch.htmlEducation search engines  (   

  .در اين سايت، به چند موتور جستجو در حوزه آموزش دسترسي خواهيد داشت

Education gateways  
)http:// it.wce.wwu.edu/necc97/poster4/artsednet/webwhacker/ww131.html( 

توان به چندين  از اين طريق، مي. باشد هاي اطلاعاتي در زمينه آموزش مي اين سايت، يكي ديگر از دروازه

 .ر حوزه آموزش دسترسي پيدا كردد) دروازه اطلاعاتي(موتور جستجو 
) www.education-world.comEducation world  ( 

                                                 
  )كارشناس كتابخانه مركزي دانشگاه فردوسي مشهد(و فاطمه هراتيان )  ارشد كتابخانه مركزيكارشناس(زهره عباسي ) ١
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سايت فوق از جمله سايتهايي است كه در خصوص امور آموزشي به ويژه در مقاطع تحصيلي دبستاني 

  .كند يهاي آموزشي كمكهاي شاياني ميريز ها و برنامه تواند به معلمان و برنامه مي... و

http://online.nmit.vic.edu.au/link 
سايت فوق كه . كنند بنديهاي خود را محدود به منطقه يا كشور خاص مي برخي از سايتهاي راهنماها، دسته

هاي مختلفي در حوزه آموزشي فراهم كرده  ستجو است كه گزينهباشد، يك موتور ج محدود به كشور استراليا مي

  . است



  ۸

  

  ١هاي آموزشي ريزي و برگزاري كارگاه راهنماي برنامه

 (Workshop Planning) 

هاي آموزشي فرصت بسيار مناسبي براي آموزش و فراگيري مهارتها و دانش جديد به شمار  كارگاه

گيرد كه دانش و مهارت را در يك مدت  ت است و مورد استقبال قرار ميها از آن جهت داراي اهمي كارگاه. رود مي

به همين دليل، در . دهد ويژه تعاملي و گروهي به فراگيران انتقال مي زمان بسيار كوتاه، به شكل عملي و به

آمده ها، به وجود  هاي آموزشي، به ويژه در دانشگاه سالهاي اخير گرايش بيشتري براي برگزاري انواع كارگاه

ها و يا شركت در آنها، امتيازهايي  ها به منظور تشويق اعضاي هيأت علمي به برگزاري كارگاه دانشگاه. است

ريزي و  نكته جالب توجه آنكه، برخلاف منابع چاپي بسيار محدود در بارة شيوة برنامه. شوند براي آنها قايل مي

كافي است با وارد كردن عبارتي . مينه بسيار زياد استها، تعداد منابع موجود در وب در اين ز برگزاري كارگاه

در “ How to design a workshop“  يا  “How to plan a workshop “   يا“  " Workshop Planningمثل

دهند  ها ارائه مي يكي از موتورهاي جستجو، به سايتهاي رايگان و گوناگوني كه اطلاعات لازم را در مورد كارگاه

  .دسترسي يابيد

 

ها  ريزي و اجراي كارگاه به طول معمول، اطلاعاتي كه در اين گونه سايتها دربارة مراحل و شيوه برنامه

  :وجود دارد، به شرح زير است

  ريزي كارگاه گذاري و برنامه هدف .١

 )كنندگان، تعداد آنها، سطح پذيرش فراگيران يا شركت(مخاطبان  .٢
 ...)افزار و و بصري، رايانه، نرموسايل سمعي (افزاري  افزاري و نرم وسايل سخت .٣
 )ها و مطالب مورد نياز كتابها، مقاله(منابع آموزشي و تمرينهاي عملي  .٤
 )تواناييها و ويژگيهاي آنان(مدرسان  .٥
 بودجه مورد نياز .٦
 )روز و ساعت(مدت زمان  .٧
 نام چگونگي و زمان ثبت .٨
 اعلام عمومي و تبليغ كارگاه .٩
 شيوه تدريس و انجام فعاليتهاي عملي .١٠
 ايل متفرقهمس .١١
 شيوه ارزيابي كارگاه و ملاكهاي آن .١٢
 

ريزي،  هاي آموزشي، اطلاعات بيشتري از جمله جزئيات مراحل برنامه برخي از سايتهاي مربوط به كارگاه

. دهند ها را نيز در اختيار قرار مي براي مديريت كارگاه) checklist(هاي مختلف و سياهه كنترلي  برآورد هزينه

  كنند  هاي آموزشي مي اقدام به برگزاري كارگاه) Online(اي  يتها به صورت پيوسته و شبكههمچنين، برخي سا

                                                 
  )دانشيار گروه آموزش كتابداري و  اطلاع رساني دانشگاه فردوسي مشهد(رحمت االله فتاحي  )۱

  



  ۹

توانيد با عبارت  هاي پيوسته، مي براي بازيابي كارگاه. كه شركت در آنها در بيشتر موارد رايگان است

“Online workshop “در يكي از موتورهاي جستجو به كاوش بپردازيد.  

  

  :هاي آموزشي عبارتند از ابل دسترس در زمينه برگزاري كارگاهبرخي از سايتهاي ق

  

  هاي آموزشي ريزي كارگاه اطلاعاتي  پيرامون برنامه .١

Information on workshop planning 
http://academicaffairs.ucsd.edu/offices/planning/grdstdntwrkshp/information.htm 

  

 ها ريزي كارگاه فرم برنامه. ٢
Workshop Planning Form 
www.ala.org/rusa/precon_plan_form.html 

  

 هاي آموزشي راهنماي برگزاري كارگاه. ٣
ASME Workshop Guide 
www.asme.org/education/precollege/workshop/planning.htm  

  

  هاي آموزشي ريزي و كاربرد كارگاه راهنماي برنامه. ٤

Workshop Planning Guide & Application  
www.atra-tr.org/ceuplanningguide.htm 

  

  هاي آموزشي ريزي و طراحي كارگاه برنامه. ٥

Workshop Planning & Design 
www.valuedge.com.au/fw.htm 

  

 هاي آموزش يك روزه يا چند ساعته هرهنمودهايي براي كارگا. ٦
Workshop Planning Guidelines for one day or Shorter Workshops 
www.alaoweb.org/manaul/c21.html 

  

 ها ريزي كارگاه دستنامه برنامه. ٧
Workshop Planning Manual 
www.interpnet.org/interpnet/workshop_manual.pdf 

  

 ريزي يك كارگاه يا همايش كوچك شيوه برنامه. ٨
How to Plan a Workshop or Mini Conference 
www.cta.org/scta/chapter_leaders/resources/planning_workshop.pdf 

  

 هاي آموزشي دستنامه مجريان كارگاه. ٩
A Manual for Group Facilitators  
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www.simpleliving.net/ecoliving/ 
  

  

  

 ١المللي در زمينه آموزش عالي  برخي از انجمنهاي بينمعرفي

  

اي  المللي در حوزه آموزش عالي با هدف تبادل اطلاعات و ارتقاء دانش تخصصي و حرفه انجمنهاي بين

تواند افق جديدي را در  آشنايي با هدفها و دامنه فعاليتهاي اين انجمنها مي. شوند اعضاء هيأت علمي تشكيل مي

در اين مقاله كوتاه، برخي از انجمنهاي مهم . الي و استفاده از امكانات و تجربيات آنها باز كندگستره آموزش ع

 :شود المللي در زمينه آموزش عالي معرفي مي بين

  

                              IBE (International Bureau of Education)المللي براي آموزش  دفتر بين

 www.ibe.unesco.org/  

 

 :پردازد اي به  شرح زير مي المللي، ملي و منطقه اين دفتر آموزشي به سه نوع فعاليت در سه سطح بين

  

  :المللي فعاليتهاي بين)  الف

 نظامهاي ناشران آزاد و ناشران كتابهاي سال به معرفي و تبليغ منابعي از قبيل كتاب، مقاله،:   انتشارات‐

  .پردازند هاي آموزشي مي آموزشي و پايگاههاي مختلف در زمينه

هاي  مشي اي از اسناد كشورها در زمينه آموزش، خط  از قسمتهاي مختلف شامل مجموعه:بانك اطلاعاتي  ‐      

 اي از ها و روشهاي جديد آموزش، اطلاعات جهاني در زمينه آموزش، سياهه آموزشي براي  انتقال تجربه

  .  تشكيل شده است... نظامهاي ملي آموزش، گزارشهايي از توسعه آموزش در كشورهاي مختلف و

المللي در حوزه آموزش و پرورش است و بر اساس دوره زماني   شامل معرفي كنفرانسهاي بين:  همايشها‐

 .و تعداد جلسات تنظيم شده است

  

  :فعاليتهاي ملي)  ب

  :هاي مربوط به گسترش آموزش پرداخت  به ذكر سه نمونه از برنامهتوان در زمينه فعاليتهاي ملي مي

  انجام شده و ٢٠٠٢‐٢٠٠٣گزارشي از تحقيقات در كشورهاي مختلف در زمينه آموزش كه در سالهاي  )١

  .باشد يا در دست انجام مي

                                                 
  )كارشناس كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي مشهد(فر  معصومه صالح) ١



  ۱۱

كه بر اساس نظم الفبايي نام كشورها مرتب  معرفي سمينارهاي آموزشي در سطح ملي در هر كشور )٢

 .ده استش

 .معرفي كارگاههاي آموزشي در حوزه مسائل آموزشي )٣

 

  

  :اي فعاليتهاي منطقه)  ج

  هاي علمي آموزشي در آرژانتين، كوزوو و فلسطين   معرفي پروژه‐

   معرفي سمينارها و كارگاههاي فني و آموزشي در كشورهايي مثل نيجريه، هند، چين، برزيل و غيره‐

 ي مثل سمينارها  توافقهاي آموزشي در مسائل‐

 هاي آموزشي كشورهاي آسيا و اقيانوسيه هاي مربوط به دوره   پروژه‐

 

المللي، مراكز تحقيقات در  در اين سايت، پيوند با ساير سايتها مانند سايت يونسكو، سازمانهاي بين

  .ي نيز برقرار استبه سه زبان انگليسي، فرانسوي و اسپانيائ... هاي آموزشي، پايگاهها، بانكهاي آموزشي و حوزه

 

 المللي دانشگاهها    انجمن بين

IAU (International Association of Universities) 

                          www.unesco.org/iau/ 

 و در سه سطح ١٩٥٠سال باشد، فعاليت خود را از  المللي، كه وابسته به يونسكو مي اين انجمن بين

ريزان،  خدمات آن در اختيار سازمانها، نويسندگان، برنامه. اي آغاز كرده است المللي، ملي و منطقه بين

كنند، قرار  متخصصان، استادان، دانشجويان و كليه افراد يا نهادهايي كه در ارتباط با آموزش عالي فعاليت مي

  .گيرد مي

 با ذكر موضوع، تاريخ ٢٠٠٣‐٢٠٠٤ا يا كنفرانسهاي مربوط به سال ها، سميناره در اين سايت، نشست

 مي توانيد به IAU Publicationsبا انتخاب گزينه . باشد برگزاري و بر اساس نام كشور قابل جستجو مي

  .انتشارات اين انجمن دسترسي داشته باشيد

  

 المللي رؤساي دانشگاهها  انجمن بين

IAUP (International Association of University Presidents) 

http://www.ia-up.org/ 

اي  مجموعه.  عضو آغاز كرده است٦٠٠ فعاليت خود را، در آكسفورد انگلستان، با ١٩٦٤اين انجمن از سال 

.  سايت قابل دسترس استاز اطلاعات همگاني مربوط به اعضاء، شامل نشاني، فعاليتها و هدفهاي آنها، در
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اين امر، موجب تبادل اطلاعات ميان اعضاي اين انجمن يا در . شود كنفرانسهاي آن هر سه سال يك بار برگزار مي

  .شود واقع ميان دانشگاههاي علاقمند مي

و ” نام شخص مورد نظر”، ”نام دانشگاه”از سه طريق ) member database(در قسمت پايگاه اعضاء 

همچنين، از طريق . توان به جستجوي اطلاعات در مورد اعضاء اين انجمن پرداخت مي” شور مورد نظرك”همچنين، 

از طريق انتخاب . ها، سمينارها و كنفرانسهاي اخير در زمينه آموزش را بازيابي كرد توان مقاله اين انجمن مي

  .توان به سايت سازمانهاي آموزشي ديگر دسترسي داشت  ميlinksگزينه 

 

 المللي آموزش تكنولوژي نجمن بين ا

ITEA (International Technology Education Association) 

www.iteawww.org/  

كند با  اين مركز سعي مي.  آغاز كرده است١٩٩٨مركز آموزش علوم و فناوري، فعاليت خود را از سال 

  :و سواد فناوري افراد را به سوي چهار هدف زير راهنمايي كنداي  تقويت مهارتهاي حرفه

  تدوين استانداردهاي مربوط به مسائل آموزشي -

 اي و پژوهشهاي مرتبط با يادگيري و آموزش  راهنمايي مدرسان در رابطه با پيشرفتهاي حرفه -

 ارتقاء و افزايش مهارتهاي مدرسان -

 استفاده از ابزارهاي كمك آموزشي -

 

توان به استانداردهاي آموزش تكنولوژي دسترسي پيدا كرد و همچنين با  ، ميstandardsزينه با انتخاب گ

توان به بورسهايي كه در زمينه آموزش تكنولوژي وجود   ميAwards, Grants, Scholarshipsانتخاب گزينه 

  .دارد دسترسي يافت

  

   انجمن دانشگاههاي آسيا و اقيانوسيه

AUAP (Association of Universities of Asia and the Pacific) 

www.sut.ac.th/auap 

 در تايلند جهت بهبود همكاري و روابط بين مؤسسات آموزش ١٩٩٥اين انجمن، فعاليت خود را از سال 

 و اقيانوسيه، سمينارها، كارگاههاي توان به دانشگاههاي آسيا از طريق سايت اين انجمن مي. غاز كرده است عالي آ

همچنين، پيوند به برخي از . آموزشي، تصاوير اعضاء اين انجمن و برخي اطلاعات ديگر دسترسي داشت

  .دانشگاههاي كشورهاي مختلف آسيا و اقيانوسيه در آن وجود دارد

  

ورهاي جستجو، عبارتهاي توانيد در يكي از موت المللي در اينترنت، مي براي جستجوي ساير انجمنهاي بين 

International Associations  يا International Societiesو موضوع مورد نظر خود را تايپ كنيد .  
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  ١ معرفي راهنماهاي دانشگاهها و مراكز آموزش عالي

 

ها و طرحهاي نو است، از اين روست كه دانشگاه مبدأ بسياري  اي، دانشگاه خاستگاه انديشه در هر جامعه

از تحولهاي علمي، فرهنگي و فكري به شمار رفته و مورد توجه بسياري از افراد علاقمند به كسب علم و دانش 

براي اينكه بتوان تماس با دانشگاهها را براي اين علاقمندان آسان نمود، راهنماهاي دانشگاهها به صورت . است

در .  آنها به صورت رايگان در اينترنت وجود داردنمونه الكترونيكي برخي از . چاپي و الكترونيكي تهيه شده است

  :پردازيم مي) ها و مراكز آموزش عالي معرفي دانشكده(اين خصوص به معرفي اجمالي دو سايت 

 

 Higher Education Site                

html.high/uced/subjects/edu.vt.lib.www 

ها و مراكز آموزش عالي در اكثر نقاط دنيا بر اساس نظم الفبايي نام  اين سايت، به معرفي دانشگاه

با تايپ موضوع يا رشته . پذير است جستجو در اين سايت از طريق موضوع نيز امكان. پردازد دانشگاهها مي

ها و مراكز  اين سايت، همچنين، دانشكده. يدا كردهاي مورد نظر دسترسي پ توان به دانشكده دانشگاهي دلخواه مي

بندي كرده است، در مورد هر دانشگاه شرايط ثبت نام، شرايط تحصيل و  آموزشي را از نظر اعتبار دسته

از طريق اين . دهد اطلاعات كلي در خصوص دانشكده يا يك دانشگاه را در اختيار دانشجويان و استادان قرار مي

در ضمن، برخي .  سايت آموزشي دانشگاههاي مختلف دسترسي پيدا كرد٦٤٠٠يش از توان به ب سايت، مي

  .دهد ها و مراكز آموزش عالي در اختيار قرار مي اطلاعات جانبي را نيز در خصوص تاريخچه دانشكده

  

 College board.com   

http://apps.collegeboard.com  

در صفحه . اطلاعاتي جامع از مؤسسات و مراكز آموزش عالي در سراسر دنيا در اين سايت وجود دارد

) تايپ عنوان دانشكده يا دانشگاه مورد نظر و نيز انتخاب از سياهه الفبايي آن(اصلي، جستجو از دو طريق 

توان اطلاعاتي كلي درباره آن   ميبعد از اتصال به سايت دانشكده يا مركز آموزشي مورد نظر،. پذير است امكان

دانشكده يا دانشگاه، تقويم آموزشي، نشاني مراكز آموزشي، گروههاي موجود در آن، شرايط اعطاي كمك مالي 

. به دست آورد... به دانشجويان، حق ثبت نام، فعاليتهاي جانبي دانشگاه، خدمات رفاهي، آزمونهاي علمي و

توان با انتخاب دو يا سه  در ضمن، مي. آيد تخاب گزينه مربوطه بدست مياطلاعات جامعتر در هر زمينه با ان

  .ها را انتخاب كرد دانشكده و مؤسسه آموزش عالي آنها را با هم مقايسه نمود و بهترين

                                                 
  )ارشناس كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي مشهدك(زهرا مجدي ) ١



  ۱۴

  

  1گروههاي بحث الكترونيكي در زمينه آموزش و تدريس 
  

 تبادل افكار و اطلاعات و افزايش هاي مختلف علوم، هدف از تشكيل گروههاي بحث الكترونيكي در حوزه

توانند با عضويت در اين گروهها از جديدترين  استادان، مربيان و معلمان مي. اي است دانش تخصصي و حرفه

در اينجا، برخي گروههاي بحث الكترونيكي در زمينه آموزش، تدريس و . ها آگاه شوند ها و تجربه اطلاعات، نظريه

  .شود تعليم و تربيت معرفي مي

  

                                                       Listservs for Educators        گروههاي بحث براي  مدرسان   
       http://my.execpc.com/~hughes/listservs.html 

 گروههاي بحث الكترونيكي كه به نوعي به امر تدريس، آموزش و تعليم و اين سايت، فهرستي الفبايي از

باشد، توسط   مورد مي١٠٠اين گروهها، كه بيش از . پردازد دهد و به معرفي آنها مي تربيت مربوط هستند، ارائه مي

. است  شده هاي فني كه به نوعي درگير كار آموزش هستند تشكيل اي و كميته ها، انجمنها، مراكز حرفه مؤسسه

براي عضويت، . توان از طريق ارسال يك پيام به نشاني الكترونيكي آنها اقدام كرد براي عضويت در هر گروه، مي

، امكان ارسال Microsoft outlookشود، از طريق  اي كه باز مي نام گروه مورد نظر را انتخاب كنيد، در صفحه

 و نام گروه موردنظر subscribeدر قسمت متن نامه، كلمه قسمت موضوع را خالي بگذاريد و . پيام وجود دارد

  .خود را تايپ كنيد

  

 Educational mailing lists for teachers           گروههاي بحث براي معلمان                             
http://members.tripod.com/~briankelley/listservs.html 

. شود  گروه بحث آموزشي مورد علاقه مربيان، استادان و معلمان معرفي مي١٢٠در اين سايت، بيش از 

افزارهاي آموزشي،  زمينه بحث در اين گروهها، نرم. سياهه گروههاي بحث به ترتيب الفبايي آورده شده است

توانيد از طريق ارسال يك پيام  براي عضويت در هر گروه بحث، مي. باشد مي...  وها در آموزش تكنولوژي، رسانه

  .الكترونيكي به مدير گروه، با روش ياد شده در قسمت بالا، اقدام كنيد

  

  Tile.net/list                                                              سايت تايل نت                                                 
www.tile.net/lists/ 

در صورت نياز به . در اين سايت، سياهه گروههاي بحث بر اساس نام و موضوع قابل بازيابي است

يت واژه ، در صفحه اول ساTeachingعضويت در يك يا چند مورد از گروههاي بحث الكترونيكي در زمينه 

Description و سپس، حرف Tشود  را انتخاب كنيد، فهرستي از گروههاي بحث به ترتيب حروف الفبا ظاهر مي .

 Teaching and Technology Taskforce, Teaching نام چند گروه بحث از جمله Teachingدر قسمت 

Fellows Guide, Teaching Resources Center Consultantبا انتخاب هر گروه، شرح . آورده شده است 

مختصري در رابطه با آن گروه شامل نام گروه، نشاني پست الكترونيكي براي درخواست عضويت، چگونگي لغو 

                                                 

  كارشناس ارشد كتابخانه دانشكده مهندسي دانشگاه فردوسي مشهد: فرزانه فرجامي) ١



  ۱۵

، subscribeبا ارسال يك پيام و تايپ عبارت . عضويت و نشاني پست الكترونيكي مدير گروه ذكر شده است

  .ها شويد توانيد عضو هر يك از اين گروه مي



  ۱۶

  ١ه تدريس خود را ارتقاء دهيدشيو

  )معرفي برخي از كتابهاي سودمند در زمينه روش تدريس(
براي ايفاي اين نقش بسيار ارزنده كه موجب . وظيفه مهم و اصلي نظام آموزش عالي انتقال دانش است

يان ارتقاي فرهنگ، تمدن و توسعه جامعه بشري است، تمامي اعضاي هيأت علمي كه مسؤوليت آموزش دانشجو

براي موفقيت در اين وظيفه سنگين، . هاي بهينه تدريس آشنا شوند را بر عهده دارند بناچار بايد با فنون و شيوه

بايد مهارتهاي لازم را كسب كنند، به ويژه در اين دوران كه فناوريهاي نوين تحول زيادي در محيطهاي آموزشي 

ط به اصول و روشهاي تدريس، بويژه رويكردهاي جديد، بنابراين، آشنايي با كتابهاي مربو. بوجود آورده است

هاي دانشگاه فردوسي مشهد،  اين نوع كتابها، در كتابخانه. آيد هاي موفقيت در آموزش به شمار مي يكي از بايسته

 ها اي با بيش از ده اي يا رايانه باشد و با مراجعه به فهرست برگه   قابل دستيابي ميLB ١٠٢٥با شمارة راهنماي  

به علت محدوديت فضا در اين نشريه، تعداد اندكي از كتابهاي موجود . شويد  جلد كتاب در اين موضوع آشنا مي

  :شود هاي دانشگاه در زمينه فنون و مهارتهاي تدريس معرفي مي در كتابخانه

:  تهران‐.]ويليام بني؛ ترجمه سازمان مركزي تعاون كشور[/آموزش عملي تدريس براي تربيت معلمان  •

 .١٣٤٨سازمان مركزي تعاوني كشور، 

:  تهران‐ ).برنجي( نوشته بروس جويس، مارشا ويل، اميلي كالهون؛ ترجمه محمدرضا بهرنگي /الگوهاي تدريس  •

 .١٣٨٠نشر كمال تربيت، 

 .١٩٦١دارالمعارف، :  القاهره‐ .تاليف صالح عبدالعزيز/ التربيه و طرق التدريس  •

سازمان مطالعه و :  تهران‐.ميلر و ماري ميلر؛ ترجمه ويدا ميري. آر. بليو د/راهنماي تدريس در دانشگاهها  •

 .١٣٨٠، )سمت(تدوين كتب علوم انساني دانشگاهها 

آييژ، :  تهران‐ .تأليف محرم آقازاده، محمد احديان / راهنماي روشهاي نوين تدريس براي آموزش و كارآموزي •

١٣٧٨. 

جهاد دانشگاهي :  مشهد‐ .مانيون؛ ترجمه فاطمه شاكري، هما افراختهلوئيز كوهن، لارنس  / راهنماي عملي تدريس •

 . ١٣٧٢مشهد، 

:  تهران‐ .برونينگ؛ ترجمه علينقي خرازي. اچ. گلاور، راجر. اي. جان / اصول و كاربرد آن: شناسي تربيتي روان •

 . ١٣٧٥مركز نشر دانشگاهي، 

 ١٣٧٥نشر ترمه، : ]تهران[ ‐.زاده ضا رحالتاليف ر/ اي درباره طراحي آموزشي مطالعه: روش شناسي تدريس •

نشر،  شركت به:  مشهد‐.بختيار شعباني وركي / )ها مفاهيم، بنيادها و نظريه( يادگيري –رويكردهاي ياددهي  •

١٣٧٨. 

صفي عليشاه؛ فرانكلين، :  تهران‐ ).بان باغچه(تاليف هلن و، پونر؛ ترجمه ثمينه پيرنظر  / سازگاري اطفال در خانه •

١٣٣٦. 

فلمينگ، اليزابت پروس؛ . ام. مؤلفان سي / )شناختي و عملي فرايند تدريس تجزيه و تحليل روان(ايند تدريس فر •

 . ١٣٧٣تربيت، :  تهران‐.ترجمه مهدي سجادي

هاي كارآموزي و  ويژه دوره) با تأكيد بر نقش تكنولوژي آموزشي(كاربرد روشها و الگوهاي تدريس  •

ريزي آموزشي، انتشارات مدرسه،  سازمان پژوهش و برنامه:  تهران‐ .يف عادل يغماييترجمه و تأل / آموزي معلمان باز

١٣٧٢ . 

                                                 
  كارشناس كتابخانه مركزي و مركز اسناد دانشگاه فردوسي مشهد: محمدعلي خاكساري) ١



  ۱۷

:  تهران‐ . نوشته و ترجمه علي رؤوف... /كارمايه معلمان؛ در گذر از ياددهي به يادگيري براي مربيان و معلمان •

 .١٣٧٥مدرسه، 

االله  ترجمه، تأليف و گردآوري امان / تدريس؛ همراه با الگوهاي جديد )متن كامل(كليات روشها و فنون تدريس  •

 . ١٣٧٦نشر معاصر، : تهران  ‐.]٢ويرايش [ ‐ .صفوي

متن كامل الگوهاي جديد تدريس، خانواده الگوهاي اجتماعي، پردازش اطلاعات انفرادي و رفتاري و با نظري  •

 .١٣٧٦تابان؛ نشر كمال تربيت، :  تهران‐ ).برنجي(بروس جويس، مارشاويل؛ ترجمه محمدرضا بهرنگي  / بر فراشناخت

ريزي  وزارت فرهنگ و آموزش عالي،  مؤسسه پژوهش و برنامه:  تهران‐.ترجمه داود حسيني نسب / دانشگاهها •

 .١٣٧٣آموزش عالي، 

 .]تا بي[، دانشگاه آزاد ايران:   تهران‐. نوشته فرهاد جمهري/گشايي  معرفي الگوي مشكل •

دفتر نشر فرهنگ :  تهران‐.ترجمه و گردآوري بهرام تهراني/ فارسي  – روسي –مكالمات روزمره انگليسي  •

 .١٣٧٠اسلامي، 

سازمان :  تهران‐.] ويرايش؟[ ‐ .حسن شعباني  /)روشها و فنون تدريس(مهارتهاي آموزشي و پرورشي  •

 .١٣٧٩، )سمت(مطالعه و تدوين كتب علوم انساني دانشگاهها 

رد فنون كلينيكي در نظارت، راهنمايي، كارورزي و آموزشهاي كارب): آموزشي(نظارت و راهنماي تعليماتي  •

نشر كمال :  تهران‐ ).برنجي(اچسون، مرديت دامين گال؛ ترجمه محمدرضا بهرنگي . نوشته كيت ا/  و ضمن خدمت معلم  پيش

 .١٣٨٠تربيت، 

اه پيام نور، دانشگ:  تهران‐ .مؤلف منوچهر وكيليان) / رشته علوم تربيتي(نظارت و راهنمايي تعليماتي  •

١٣٧٥ . 

كاربرد فنون كلينيكي در نظارت و راهنمايي معلمان و آموزشهاي ضمن خدمت : نظارت و راهنمايي تعليماتي •

كمال تربيت؛ نشر تابان، :  تهران‐ ).برنجي(اچسون، مرديت دامين گال؛ ترجمه محمدرضا بهرنگي . كيت ا/  از خدمت  و پيش

١٣٧٦ .  

  

  

هاي گوناگون آموزشي در آنها  هاي سودمندي در زمينه توان مقاله ه تعليم و تربيت كه ميهاي حوز برخي از دانشنامه

  :شود يافت به شرح زير معرفي مي

  

1) The Encyclopedia of Higher Education/ edited by Burton R. Clark.- Oxford; New York: 
Pergamon, 1992. ) آتابخانه مرآزي(  
 
2) The Encyclopedia of Human Development and Education: Theory, research and studies/ 
Murray R. Thomas.- Oxford; New York: Pergamon press, 1990. )  آتابخانه مرآزي-علوم تربيتي(  
 
3) The International Encyclopedia of Teaching and Teacher Education/ edited by  Michael 
Duckin.- Oxford; Newyork: Pergamon press, 1987 ) . آتابخانه مرآزي-علوم تربيتي  (  

 
4) International Encyclopedia of National Systems of Education/ edited by T. Neville 
Postlethwaite.- Kinglington; Oxford: Elsevier Science, 1995. ) علوم تربيتي (  
 
5) The International Encyclopedia of Education/ editors- in Chief Torsten  Husen, T. Neville 
Postlethwaite.- New York: Pergamon; Elsevier, 1994 )آتابخانه مرآزي(  
 



  ۱۸

  ١افزار پاور پوينت ابزاري آمكي براي آموزش نرم
  

تجربه نشان داده . وده استها و وسايل و امكانات جانبي همواره آمك مؤثري در امر آموزش ب استفاده از برنامه
. است آه بكارگيري وسايل آمك آموزشي و ارائه نمايش اطلاعات سطح يادگيري مخاطبان را بالا برده است

امروزه معلمان، استادان و نيز سخنرانان براي ارتقاء سطح تأثير سخنان خود از وسايل مختلفي نظير 
توان گفت در  هاي آامپيوتري آه مي يكي از برنامه. آنند استفاده مي... هاي آامپيوتري و ترنسپرنسي، برنامه

بسياري جاها به دليل جذابيت، انعطاف و تأثيرپذيري آاربرد زيادي پيدا آرده است، برنامه آاربردي پاور پوينت 
“Power Point”تا به حال ويرايشهاي مختلفي از اين برنامه تهيه شده .  متعلق به شرآت مايكروسافت است

  .آه در هر ويرايش يكسري امكانات بيشتر به آن اضافه شده است...  و2002 ,98 ,95ر پاور پوينت است نظي
برنامه پاور پوينت براي توليد انواع اسلايدهاي نمايشي و ارائه آن در آلاس درس، آارگاههاي آموزشي، 

توانيد انواع اطلاعات را  نامه ميدر اين بر. افزار بسيار راحت است آار با اين نرم. آاربرد دارد... سخنرانيها و
توان نمودارهايي را آه در  به راحتي مي. به نمايش در آوريد... در قالب متن، گرافيك، نمودار، جدول و

 تهيه شده به شكل اسلايد نمايش داد، تصاوير متنوعي را از جاهاي مختلف در اسلايدها بكار excelافزار  نرم
افزار پاور پوينت منتقل آرد و آنها را در قالب   را به نرمwordافزار  ده در نرمبرد و نيز جدول و يا متن تهيه ش

همچنين، بسياري از امكانات از قبيل تغيير خط، رنگ و چگونگي ارائه آنها به راحتي در . اسلايد مشاهده نمود
  .افزار قابل اجرا است اين نرم

 در اختيار شما قرار دارد آه در زير برخي از آنها معرفي افزار منابع مختلفي براي آشنايي و استفاده از اين نرم
  .گردد مي
توانيد از راهنماي آن استفاده  پس از نصب برنامه مي.  اين برنامه استhelpيكي از اين منابع، استفاده از  )١

 Microsoft power point help“افزار پاور پوينت داراي دو راهنما است تحت نامهاي  نرم. آنيد
topics”  و“Answer Wizard” . اين دو راهنما اطلاعات اصلي و پايه را در مورد چگونگي استفاده از
  .دهد افزار را در اختيار شما قرار مي اين نرم

آتابهاي مختلفي به زبان فارسي تهيه شده است آه چند نمونه از آنها، آه در دانشگاه فردوسي موجود است،  )٢
 :شود ذآر مي

نشر علوم :  تهران-.نوشته الكساندريا حداد، ترجمه محمدحسن مهدوي/  power point 2000آتاب آموزشي  -
  .١٣٧٨روز، 

 .١٣٨٠بهينه، :  تهران-. محمود زرگر /٩٧-٢٠٠٠راهنماي جامع پاور پوينت  -
مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران :  تهران-.ترجمه بيتا خاقاني / power point ٢٠٠٠گام به گام  آموزش -

 .١٣٨٠تهران، 
سائسي، :  تهران-.نوشته جو هابراآن، ترجمه ناهيد آرمي / )در آوتاه مدت (٢٠٠٢وز پاور پوينت خودآم -

 .١٣٨٠آتاب غزال، 
  
در اينترنت نيز سايتهايي توسط مراآز علمي و افراد متخصص طراحي شده است آه طريقه استفاده از  )٣

  .دهد برنامه و تهيه اسلايد به صورت گام به گام را به شما آموزش مي
  

www.eiu.edu/~mediasrv/pptut.html 
  . درس آموزش داده شده است٦ در قالب ٩٥در اين سايت طريقه تهيه اسلايد در پاور پوينت 

  
www.actden.com/pp 

  .دهد  را آموزش مي٩٨ر پوينت افزار پاو اين سايت نرم
  

www.science.iupui.edu/SAC98/ppt.htm 
  .آشد  درس اصول اوليه استفاده از برنامه را به تصوير مي٦اين سايت طي 

  
www.rdpslides.com/pptfaq 
در اين سايت سؤالهاي متنوعي آه ممكن است درباره برنامه پاور پوينت مطرح شود ارائه شده و جواب آنها نيز 

  .قابل مشاهده است
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  Yahoo١هاي تبليغاتي و چگونگي دريافت و مرتب آردن آنها در  پيام
 

اين پيامها دو نوع . ايد اتي برخورد آرده خود با پيامهاي تبليغboxهمة شما در هنگام آار با پست الكترونيكي در 
 و پيامهاي تبليغاتي ناخواسته (solicited commercial email)پيامهاي تبليغاتي مورد درخواست . هستند

(unsolicited commercial email) آه به طور عموم به spamمعروفند .  
هستند آه فقط افراد متقاضي آن آنها را  پيامهاي نوع اول، به طور معمول، پيام، خبرنامه و يا مرسولاتي 

در پيامهاي نوع دوم، عليرغم محتواي آنها، پيامهايي هستند آه براي افراد مختلف ارسال . آنند دريافت مي
اين پيامهاي ناخواسته و مزاحم با آدرسهاي فرستنده . شوند بدون آنكه آن افراد متقاضي اين گونه پيامها باشند مي

  .آنند  شما را اشغال مي(box)شوند و به طور مرتب پوشه   متنوعي ارسال ميمتفاوت و عنوانهاي
 آه ”Bulk Mail“  بخشي در نظر گرفته شده به نام yahooبه طور اخير، در سيستم پست الكترونيكي 

.  شما را اشغال نكندboxگيرد تا  در اين قسمت قرار مي) به طور خودآار(هاي تبليغاتي به طور اتوماتيك  نامه
  .ماند، مگر آنكه خودتان آنها را حذف آنيد  باقي ميbulk mail روز در پوشه ٣٠اين پيامها حداقل 

 را از صفحه bulk mail folder خود، گزينه  accountبراي خواندن اين پيامها، آافي است پس از ورود به 
ه بخواهيد پيامي را حذف آنيد، آافي چنانچ. اصلي انتخاب آنيد تا فهرستي از پيامهاي دريافتي را مشاهده نمائيد

براي حذف .  را از بالاي صفحه انتخاب آنيدdeleteزده و دآمة ) تيك(است مربع سمت چپ هر پيام را علامت 
چنانچه بخواهيد پس از مشاهده پيامها، آنها را صفحه به صفحه حذف . پيامها راههاي ديگري نيز وجود دارد

 را علامت delete را از پايين آن صفحه انتخاب آرده سپس دآمة check allآنيد، در هر صفحه ابتدا، دآمه 
در صورتي آه مايل هستيد بدون مشاهدة پيامها آنها را يكباره حذف آنيد،  آافي است در صفحه اصلي . بزنيد

 آليك نماييد تا تمام پيامهاي ”empty“ روي آليد  ”bulk mail folder“ستون سمت چپ در زير عبارت 
  .ود در اين پوشه حذف گرددموج

 bulk mail اين امكان وجود دارد آه پيامهاي مورد نظر خود را به جاي ورود به پوشه yahooدر سيستم 
  (filter)اين آار اصطلاحا از طريق گذاشتن صافي .  اصلي خود دريافت آنيدboxطوري تعريف نموده آه در 

  .قابل انجام است
 

 Filters) (فيلترها 
اي آه  توان به طور خودآار پيامهاي دريافتي را در پوشه  صافي يكي از امكاناتي است آه توسط آن ميفيلتر يا

توايند فيلتري ايجاد آنيد آه پيامهايي آه از اعضاء خانواده  به عنوان مثال، مي. آنيد، مرتب نمود شما ايجاد مي
 امكان Yahoo.  قرار گيرد ”family“آنيد، به طور خودآار در پوشه شخصي خود تحت نام  خود دريافت مي

  . فيلتر را به طور رايگان فراهم آرده است١٥ايجاد حداآثر 
  

  ايجاد، ويرايش و حذف فيلتر
   را در قسمت بالاي صفحه انتخاب آرده ”Mail aptions“ابتدا 

   . را انتخاب آنيد add filters و بعدfilters سپس گزينه  *
 به عنوان مثال، . باشد، مشخص آنيد) هماهنگ(اهيد پيامهاي رسيده با آن جور خو اي آه مي  حوزه يا محدوده *

  . و موضوع يا متن پيامto/cc گيرنده ”from“قمست فرستنده 
 (end with) يا پايان (contain)به عنوان مثال، محتوا .  پس از آن ميزان اين هماهنگي را مشخص آنيد *
 rocketmail.com ,info Beat@به طور مثال، . ي مقايسه وارد آنيداي از آلمات را برا  رشته يا زنجيره *
  .  پوشه مقصد خود را آه مايليد پيامها به آنجا منتقل شود مشخص آنيد*
  

توانيد در  ها مي هايي را خواهيد ديد آه از اين دآمه چنانچه بيش از يك فيلتر داريد، در سمت چپ فيلتر دآمه
  .ر جديدتان در ميان ساير فيلترهاي موجود استفاده آنيدانتخاب ترتيب قرار گرفتن فيلت

چنانچه بخواهيد . ايد تا اينكه فيلتر جديد مؤثر واقع شود  آليك آردهAdd filtersمطمئن شويد آه روي عبارت 
ويرايش انجام دهيد، آافي است روي دآمه سمت راست فيلتري آه مايليد ويرايش روي آن انجام دهيد، آليك 

پس از انجام .  را آه در سمت راست بالاي صفحه فيلترها وجود دارد، انتخاب آنيدeditس گزينه سپ. نماييد
  . را آليك نماييدAdd filtersتغييرات مورد نظر دآمه  

 را انتخاب delete، گزينه editدر مورد حذف فيلتر نيز به همين صورت است اما به جاي انتخاب گزينه 
  .آنيد مي
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  ۲۰

 خود دريافت آنيد آه متقاضي آن بوده ايد و Bulk mailاست پيامي تبليغاتي را در پوشه گاهي اوقات ممكن × 
جهت انتقال اين گونه پيامها به .  شما قرار گيردin box نيست و مايليد در spamاصطلاحا جزو پيامهاي مزاحم 

box اصلي خود، آافي است در پيام مربوطه روي عبارت “send to yahoo for review”پيام به . ليك آنيد آ
شود  و از اين پس پيامهاي مورد نظر شما در   ارسال ميyahooطور خودآار جهت بررسي به بخش مشتريان 

boxشود  اصلي دريافت مي.  
 بايد در نظر گرفت اين است آه هيچگاه به اين گونه پيامها (spam)نكته مهمي آه درباره پايمهاي مزاحم × 

 فرستنده پيام از فعال بودن آدرس پستي شما و دريافت پيام مطلع شده و آدرس در صورت پاسخ،. پاسخ ندهيد
  .گيرد آه نتيجه آن دريافت پيامهاي ناخواسته بيشتر است شما در فهرستهاي پستي بيشتري قرار مي

ه توانيد با آمك آدرس فرستنده و يا از طريق آلماتي آ هاي مزاحم و ناخواسته مي جهت جلوگيري از ورود نامه
  .شوند، آنها را بلوآه آنيد ها تكرار مي به طور ثابت در عنوان نامه

  


